UCHWALA Nr ...../21

RADY MIEJSKIEJ W GROJCU
z dnia 29.11.2021 r.

w sprawie: zmiany uchwaly Nr XIX/172/16 Rady Miejskiej w Grojcu z dnia
19 wrzes$nia 2016 r.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h oraz art. 10a i art. 10b ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.2021,1372) uchwala si¢ co nast¢puje:

§1.
W uchwale Nr XIX/172/16 Rady Miejskiej w Grojcu z dnia 19 wrzes$nia 2016 r. w sprawie
zapewnienia wspolnej obstugi administracyjnej, finansowej

1 organizacyjnej jednostkom organizacyjnym gminy Grojec i zmiany statutu Zespotu
Administracyjnego Placowek Oswiatowych Gminy Grojec, dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1. Uzyte w tresci uchwaty okreslenia ,,Zespdt Administracyjny Placéwek Oswiatowych
Gminy Grojec” i ,,ZAPO” zastgpuje si¢ okresleniami: ”Centrum Uslug Wspolnych
Gminy Grojec” 1,,CUW” .

2. W § 3 uchwaly skresla si¢ pkt 10.

3. § 4 pkt 7 uchwaty otrzymuje brzmienie: ,,prowadzenie zakupéw wspdlnych dla
jednostek obstugiwanych ~w ramach zaméwien publicznych 1 zakupdéw poza
ustawowych;”

4. W § 4 uchwaty skresla si¢ pkt 10,
5. W § 4 uchwaty dodaje si¢ pkt 121 13 w brzmieniu:
,»12. Zapewnienie obstugi informatycznej;

13. Skladanie wnioskdw o dofinansowanie oraz obstuga wykonania umow
dotyczacych pozyskanych na podstawie tych wnioskow $rodkow;”

§2.
Dotychczasowy statut ZAPO zastgpuje si¢ statutem w brzmieniu jak w Zalaczniku Nr 1 do
niniejszej uchwaty.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy 1 Miasta Grojec

§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01.01.2022 roku.



Zakacznik Nr 1 do Uchwaty nr..../21
Rady Miejskiej w Grojcu
z dnia 29 listopada 2021r.

Statut Centrum Uslug Wspolnych
Gminy Grdjec

|. Postanowienia ogdlne

§1.
1. Centrum Uslug Wspoélnych Gminy Groéjec zwane dalej CUW, jest gminng jednostka
organizacyjng dzialajacg na zasadach jednostki budzetowe;.

2. CUW dziala na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego
statutu.

§ 2.
Siedzibg CUW jest miasto Grojec — ul. Laskowa 6.

1. Cele i zakres dzialania

§3.

1. CUW pehni funkcje jednostki obstugujacej placéwki oswiatowe z terenu gminy Grojec,
zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktorych organem prowadzacym jest gmina
Grojec.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczajg sig:

1. Publiczne Przedszkole Nr 1 w Grojcu, ul. Laskowa 6,

Publiczne Przedszkole Nr 2 w Grojcu, ul. Orzeszkowej 54 ,

Publiczne Przedszkole Nr 4 w Grojcu, ul. Okrezna 1a,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 1w Grojcu, ul. Jézefa Pitsudskiego 68,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 2 w Grojcu, ul. Polna 17 a,

Publiczna Szkota Podstawowa Nr 3 w Grojcu, ul. Armii Krajowej 34,

Publiczna Szkota Podstawowa w Bikowku,

Publiczna Szkota Podstawowa w Czgstoniewie,
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Publiczna Szkota Podstawowa w Lesznowoli,

§ 4.

1.Do zadann CUW nalezy obstuga finansowa, administracyjna i organizacyjna publicznych
placowek o$wiatowych dziatajgcych na terenie Gminy Grojec, a w

szczegoOlnosci:



1) obstuga ksiegowa i finansowa na podstawie ustawy o rachunkowosci;

2) fachowe doradztwo planowania finansowego, W szczegdlnosci przygotowanie
niezb¢dnych danych do sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planu finansowego
placowek zgodnie z wymogami prawa finansowego;

3) prowadzenie obstugi bankowej placowek;

4) przygotowywanie list  ptatniczych, organizowanie wyplat
wynagrodzen i wystawianie zaswiadczen dla pracownikéw obslugiwanych placowek;

5) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych,
funduszu ptac 1 zatrudnienia we wspotpracy z dyrektorami placowek;

6) obstuga zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

7) prowadzenie zakupow wspolnych dla jednostek obstugiwanych w ramach zamowien
publicznych i zakupéw poza ustawowych;

8) organizacja remontow przegladow technicznych budynkéw, nadzor nad robotami
budowlanymi w zakresie remontéw biezacych;

9) organizowanie dowozu dzieci do szkot;

10) analizy finansowe placowek o$wiatowych;

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placoéwek oswiatowych.

12) Zapewnienie obstugi informatycznej,

13) Sktadanie wnioskéw o dofinansowanie oraz obstuga wykonania uméw dotyczacych
pozyskanych na podstawie tych wnioskow $rodkow;

2. CUW moze pemié¢ funkcj¢ jednostki obstugujacej dla innych jednostek obstugiwanych
wymienionych w art. 10a pkt 2 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, na
podstawie zawartych w tym zakresie porozumien.

§5s.
Realizujac cele, o ktorych mowa w § 4 CUW moze ingerowa¢ w dziatalno$¢ obstugiwanych
jednostek wylacznie 1 na zasadach okreslonych w obowiazujacych przepisach prawnych oraz
niniejszym Statucie.

§ 6.
1. CUW wspoltdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wlasciwych
warunkow funkcjonowania.
2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikoéw jednostek obstugiwanych
do dysponowania §rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania
1 zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

I11. Zasady gospodarki finansowej

§7.
1. CUW prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie 0 finansach
publicznych dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej CUW sg roczne plany finansowe.



3. Planowanie i dystrybucja srodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca
klasyfikacja budzetowa.

IV. Organizacja i zarzadzanie

§ 8.

1. CUW ma strukture bezwydziatows.

2. CUW kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.

3. Dyrektor CUW samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace
CUW 1 ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4. Dyrektor CUW jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor CUW dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Burmistrza Gminy 1 Miasta Grojec.

6. Dyrektor CUW jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Gminy i Miasta Grojec,
ktéry wykonuje w stosunku do niego uprawnienia zwierzchnika stuzbowego,

7. Do zadan Dyrektora CUW nalezy:
a) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan CUW,
b) organizowanie pracy podlegtego zespotu,
c) realizacja planu finansowego.

§09.
Zadania CUW realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w CUW pracownikow.
Dyrektor CUW wykonuje w stosunku do pracownikéw CUW obowiazki pracodawcy w
zakresie prawa pracy.
3. Dyrektor zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikow, okresla ich
szczegotowy zakres obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec
nich pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

V. Postanowienia koncowe

§ 10. 1. CUW uzywa pieczeci podtuznej o
tresci Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Grdjec
2. Szczegdlowa strukture organizacyjng CUW, ogoélne zasady kierowania 1 kompetencje
kadry, tryb pracy i1 zakresy dzialania okresli Dyrektor CUW w regulaminie
organizacyjnym CUW, zatwierdzanym przez Burmistrza Gminy i Miasta
Grojec.
3. Zmiany statutu moga by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.



