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Sprawozdanie pétroczne 2020 z pracy Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej

im. Wactawa Skarbimira Laskowskiego w Gréjcu

Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy

I. Gromadzenie, opracowanie i udostepnianie ksiegozbioru.

1. Zarejestrowano — 831 czytelnikow, w tym:

a)

b)

Podziat na grupy wiekowe
66 - czytelnicy do 5 lat

276 — czytelnicy 6-12 lat

74 - czytelnicy 13-15 lat

70 — czytelnicy 16-19 lat

22 —czytelnicy 20-24 lata
198 — czytelnicy 25-44 lata
76 — czytelnicy 45-60 lat

49— czytelnicy powyzej 60 lat

Podziat na grupy spoteczno zawodowe

512 - dzieci i mtodziez

31 - pracownicy fizyczni

14 - rolnicy

175 - pracownicy umystowi
23 - studenci

15 — pozostali zatrudnieni
39 — niezatrudnieni

22 - emeryci



2. Liczba wypozyczen:
Wypozyczenia ponizej sg podliczone tylko do dnia 11 marca. Od 12 marca 2020 r. Biblioteka
zostata zamkniegta dla Czytelnikow zgodnie z wytycznymi Rzgdu RP oraz Burmistrza Gminy i
Miasta Gréjec.

Ogdétem wypozyczono 5700 vol.

W tym: Literatura dla dzieci i mtodziezy 3554 vol.

Literatura niebeletrystyczna 616 vol.

Literatura dla dorostych 1242 vol.

Czasopisma 36

Audiobooki 252

Udzielonych informacji udzielono - 3572 informacji (do 30.06.2020)

3.Liczba odwiedzin w wypozyczalni — czytelnikow
Liczba odwiedzin prowadzona jest wspdlnie z Wypozyczalnig dla Dorostych ze wzgledu na sytuacje
epidemiologiczng w kraju. Czytelnicy nie wchodzg do biblioteki. Wypozyczanie i zwrot odbywa sie przy

drzwiach wejsciowych do budynku.

4. Biblioteka wzbogacita sig 0 979 vol. na sume 18 861,48 zt (stownie: gr.) w tym:
Zakup - 904 vol. na kwote 15574, 41 zt

Dary — 8 vol. na kwote 328, 30 zt

Ekwiwalenty - 26 vol. na kwote 579,96 zt

Audiobooki — zakup 104, na kwote 1850, 43 zt

5. Ubyto tacznie 1764 vol. jako zniszczone na kwote 18 719, 52 zt

6.Zakupione ksigzki zostaty oznakowane (pieczatka Biblioteki, numer inwentarzowy, znak

miejsca) i wtgczone do ksiegozbioru.

7. W folie obtozono wszystkie nowosci



9. Biblioteka prowadazi :
-zeszyt dezyderatéw czytelnikow

-dokumentacje wypozyczen

10. Prowadzono karty akcesji czasopism.

11. Sporzadzono wiele gazetek sciennych jak:
- Zimowy czas

-Co robimy zimg

12. Przygotowano plany — propozycje:
- Ferii 2020
- obchoddw Tygodnia Bibliotek w 2020 r.
- spotkan autorskich dla dzieci i dorostych
- Przystanku Biblioteka

- Dnia Dziecka

13. Przygotowano tematy lekcji bibliotecznych
-Moja ulubiona basn
-Dobre obyczaje

-Legendy i podania

14.Szkolenia biblioteczne uzytkownikow- Lekcje biblioteczne, tematyczne:



08.01.2020 — Lekcja biblioteczna dla ZSS nr 4 — Moja ulubiona basn — 1 h — 8 osdb
14.01.2020 — Lekcja przysposobienia bibliotecznego dla PSP nr 2 w Gréjcu—1 h — 30 oséb
28.01.2020 — Lekcja biblioteczna dla PSP nr 2 w Grdjcu — Dobre obyczaje — 1 h — 23 osoby
04.02.2020 - Lekcja biblioteczna dla PSP nr 2 W Gréjcu — Dobre obyczaje — 1 h — 20 0s6b
05.02.2020 - Lekcja biblioteczna dla ZSS nr 4 w Gréjcu — Legendy i podania—1 h—5 oséb
25.02.2020 — Lekcja biblioteczna dla PSP nr 2 w2 Gréjcu — Dobre obyczaje — 1 h — 25 oséb

W sumie odbyto sie 6 lekcji bibliotecznych oraz 1 lekcja przysposobienia bibliotecznego.

15. Prowadzona jest:
- dokumentacja zwigzana z przyjmowaniem kar pienieznych
- katalog w wersji elektronicznej

16. Przeglagdano do wtaczenia do zbioréw ksigzki otrzymane jako dary.

17. Sporzadzano opisy dziatai na strone internetowa, Facebooka, Instagram i do prasy

lokalnej.

18. Prowadzono przysposobienie czytelnicze polegajace na wprowadzeniu jak i zapoznaniu

mtodego czytelnika z ksiegozbiorem biblioteki.

14.01.2020 — Lekcja przysposobienia bibliotecznego dla PSP nr 2 w Gréjcu — 1 h — 30 osdb

19. Ze spotkan (imprez) sporzadzono opisy do kroniki Biblioteki i mediow.

20. Dokonano kilkakrotnie przegladu ksigzek na pétkach.

21. Wykonano prace na rzecz Czytelni- 1 godz.

22. Udziat w szkoleniach:



Ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w kraju nie wzieto udziatu w szkoleniach.

21. Biblioteka prowadzi prenumerate czasopism
Zakupiono prenumerate na 4 czasopisma: Victor Junior, Swierszczyk oraz Kosmos dla
Dziewczynek

Kwota za zakup czasopism do Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy (za caty rok) — 287,11 zt.

Il. Dziatalno$¢ kulturalno-oswiatowa

22. W czasie ferii zimowych zorganizowano ciekawy program z myslg o tych, ktorzy nigdzie nie
wyjechali. W ramach akcji ,Ferie w Bibliotece 2020” przeprowadzono:

Z Ferii w Bibliotece skorzystato 136 dzieci

10.02.2020 — Ferie 2020 — Wycieczka do Tricoramy —5 h - 29 0séb

11.02.2020 — Ferie 2020 — Warsztaty pt. Malowanie na pidrniku cz. 1 — 1,5 h—10 oséb

11.02.2020 — Ferie 2020 — Warsztaty pt. Malowanie na pidrniku cz. 2 —1,5 h— 13 oséb

12.02.2020 — Ferie 2020 — Warsztaty pt. Malowanie na woreczku cz. 1 —1,5 h— 8 oséb

12.02.2020 - Ferie 2020 — Warsztaty pt. Malowanie na woreczku cz. 2—-1,5 h— 14 oséb

13.02.2020 - Ferie 2020 — Gra detektywistyczna Biuro detektywistyczne Lassegoi Mai— 1 h—15 oséb
13.02.2020 — Ferie 2020 — Drukowanie 3D —1,5 h - 12 osdb

20.02.2020 — Ferie 2020 — Gra detektywistyczna Harry Potter — 1 h — 13 oséb

20.02.2020 — Ferie 2020 — Drukowanie 3D — 1,5 h — 7 0osdb

21.02.2020 — Podsumowanie zimowych ferii 2020 — 20 min - 15 oséb

Zajec¢ wakacyjnych nie rozpoczeto ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w kraju.

23. Obchody Dnia Dziecka zostaty odwotane ze wzgledu na sytuacje epidemiologiczng w

kraju.



24. Imprezy dla uzytkownikéw biblioteki- spotkania autorskie:

25.02.2020 - Spotkanie autorskie z Renatg Pigtkowska dla PSP nr 1 w Grdjcu— 1,5 h — 55 0séb

25. Imprezy dla uzytkownikéw biblioteki- spotkania ze znanymi osobami

25.02.2020 - Spotkanie autorskie z Renatg Pigtkowska dla PSP nr 1 w Gréjcu— 1,5 h — 55 0séb

26. Szkolenia biblioteczne uzytkownikéw(Lekcje przysposobienia bibliotecznego)- wycieczki i
wizyty:

27. Przeprowadzono skontrum zbioréw Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy.

Ksigzki:

U czytelnikdw znajduje sig (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 2256 vol.
Na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodéw kreskowych): 22313 vol.

Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 16 vol.
Brakéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 38 vol.

tacznie ksiegozbior liczy wolumindéw: 24623

Audiobooki:

U czytelnikdw znajduje sie (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 59
Na pdtkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodéw kreskowych): 1739
Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 0

Brakow wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 2

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindéw: 1800

Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy

Magdalena Sepczynska



Sprawozdanie z pracy Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Waclawa Skarbimira Laskowskiego w Graéjcu
I polrocze 2020 roku
Czytelnia

I. Gromadzenie, opracowywanie 1 udostepnianie zbiorow:

1. Liczba odwiedzin — 489, w tym:
odwiedziny wypozyczajacych — 68
korzystajacych z Internetu - 114
inne — 307

2. Liczba uzytkownikow Czytelni — 42

3. Liczba czytelnikow zarejestrowanych — 12
wg. wieku :
20-24 lata
25-44 lata
45-60 lat
powyzej 60 lat
wg. zajecia:

N N W

uczniowie
studenci

prac. umystowi
prac. fizyczni
rolnicy

inni zatrudnieni
emeryci

-0 oo o NS

nie zatrudniony

4. Liczba udostepnianych ksigzek i czasopism i innych materiatow bibliotecznych:
Ksiazki (literatura popularnonaukowa) — 56 vol.,
Czasopisma nieoprawne ogotem — 442,
w tym: Czasopisma nieoprawne (udostgpnione prezencyjnie) — 275
Czasopisma nieoprawne (wypozyczone) — 167
Inne - kartoteka regionalna — 118 tomow

5. Udzielono 1322 informacje biblioteczne, bibliograficzne, rzeczowe i tekstowe.

Podane informacje obejmujg okres od 1.01.2020 do 12.03.2020 r.



6. Przybylo 5 vol. na kwote 88,25 z1.
Przybytki przygotowano do udostgpniania (opatrzono pieczatka Biblioteki, numerem inwentarzowym,

sygnaturg) i wiaczono do ksiggozbioru.
Ubylo 1099 vol. na kwote 34 111,39 zt.

7. W Czytelni udostepniano prezencyjnie 30 tytutdw czasopism i gazet (28 tytutdw

w prenumeracie oraz 2 tytuly regionalne).

Na prenumerate przeznaczono kwote 7 959,31 zt. Jest to kwota za caty 2020 r. (facznie z Biblioteka
dla Dzieci)

8. Prowadzono nast. zrodla informacji i dokumentacji:

katalog w wersji elektronicznej

kartoteke uzytkownikow Czytelni

dokumentacje udostepniania

dokumentacje wpltywow

karty akcesji czasopism,

kwitariusz przychodowy ksero

centralng baze bibliografii regionalnej — artykuty biezace i retrospektywne, acznie 1190 (biezace 361
i 829 retrospektywnych)

specyfikacje dostawy prasy w prenumeracie

9. Napisano sprawozdanie z pracy Czytelni za I potrocze 2020 roku.

10. Realizowano przysposobienie biblioteczne — systematycznie informowano Czytelnikow o
posiadanych ksigzkach i prasie oraz zasadach korzystania z katalogu, centralnej bazy bibliografii
regionalnej i warunkach korzystania z Czytelni.

11. Spotkania autorskie 1 edukacyjne:
- 06.03.2020 r. Spotkanie autorskie z Panem Andrzejem Rola-Stezyckim — 20 uczestnikow.

12. Inne prace:

- przybytki (ksigzki i audiobooki) przygotowywano do udostepniania (opatrzono znakami
wlasno$ciowymi Biblioteki, numerem inwentarzowym, znakiem miejsca, obtozono w foli¢ i
wlaczono do ksiegozbioru w Wypozyczalnia dla Dzieci 1 Miodziezy

- przybytki (ksigzki) przygotowywano do udostepniania (opatrzono znakami wlasnosciowymi

Biblioteki, numerem inwentarzowym, znakiem miejsca, obtozono w folie i wlaczono do ksiggozbioru
Wypozyczalni dla Dorostych

- systematycznie przegladano nowosci wydawnicze w catej bibliotece (Czytelnia, Wypozyczalnia dla
Dorostych, Wypozyczalnia dla Dzieci i Mlodziezy)



-badano potrzeby i zainteresowania czytelnicze /dezyderaty/, co skutkowalo zamawianiem nowych
ksigzek w oparciu o propozycje czytelnikow.

- systematycznie porzadkowano ksiegozbior.

- typowano ksigzki zniszczone i zdezaktualizowane do selekcji.

- zastgpowano nieobecnych pracownikow.

13. W dniach od 17 marca do 23 marca w bibliotece zostato przeprowadzone skontrum zbiorow
bibliotecznych.

W wyniku kontroli ustalono stan faktyczny ksiegozbioru:
Czytelnia:

1. U czytelnikdow (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 0

2. Na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodow kreskowych): 5660
3. Brakow bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 6

4. Brakow wzglednych (takich, ktorych odnalezienie jest prawdopodobne): 12

Lacznie ksiggozbior liczy wolumindw: 5678

I1. Dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowa:

1. Przygotowano Pélfinal i Final XXVII Turnieju Wiedzy o Gréjcu i Regionie GROJBOJ pn. W
dworach grojeckich ziemian.

Rozestano e-maile z informacja o konkursie do 47 szkot podstawowych z terenu Grojca 1 powiatu
grojeckiego.

2. Zorganizowano XL Ogélnopolski Konkurs Poetycki ,,O Laur Jabloni 2020”. Rozestano 530
e-maili z informacja o konkursie do Bibliotek Publicznych i innych instytucji Kultury. Powotano
3-osobowg komisje (146 uczestnikow, 609 utworow poetyckich).

3. Wystgpiono z wnioskiem o objecie honorowym patronatem Burmistrza Gminy i Miasta Grojec
konkursow:

- XXVII Turnieju Wiedzy o Gréjcu i Regionie GROJBOJ 2020

- XL Ogolnopolskiego Konkursu Poetyckiego ,,O Laur Jabloni 2020”

4. Lekcje biblioteczne z zakresu historii ksigzki 1 pisma:
Zrealizowano:
- lekcja ,,0d tabliczki do kodeksu” — 20 uczestnikow z PSP Zaborow,

- lekcja ,,0d tabliczki do kodeksu” — 22 uczestnikow z PSP nr 1 w Grojcu.



5. Zorganizowano wystawe ksigzkowa ,,Rok 2020 jest Rokiem Leopolda Tyrmanda”.

III1. Inne prace:

1. Wykonywano prace w Wypozyczalni dla Dzieci i Mtodziezy podczas dyzurow w soboty od stycznia
do czerwca 2020 roku

2. Swiadczono ustugi kserograficzne na sume 20,70 zt

3. Przyjeto oplaty za wymiane kart bibliotecznych w kwocie 20 zt

4. Przyjeto optaty za wydruki w kwocie 122,40 zt.

. Napisano sprawozdanie z pracy Wypozyczalni i Czytelni za 2019 rok

. Sporzadzono raport identyfikacji, analizy 1 reakcji na ryzyko za II poétrocze 2019 roku

. Typowano ksigzki do selekeji.

. Wykreslono z inwentarza Czytelni 716 pozycji (zniszczone).

. Przygotowano ksero protokolow 1 wygranych wierszy z 39. edycji konkursu ,,0 Laur Jabtoni” do
tomiku, ktory zostanie wydany z okazji 40. edycji.

10. Przepisano do programu Microsoft Word 285 wierszy.
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IV. Doskonalenie zawodowe
Szkolenie , Katalogowanie z wykorzystaniem formatu MARC21” - Aleksandra Suwarska - 12 godzin.

Sporzadzita: Aleksandra Suwarska — Czytelnia MGBP



Sprawozdanie z pracy Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
im. Wactawa Skarbimira Laskowskiego w Grdjcu

za rok 2020 roku

Wypozyczalnia dla Dorostych

I. Gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie ksiegozbioru

1. Zarejestrowano — 1713 czytelnikow
a) Czytelnicy wg wieku:
do lat 15 — 247
16-19 lat - 74
20-24 lata - 146
25-44 lata - 557
45-60 lat — 357
pow.60 lat — 331
b) Czytelnicy wg zajecia:
pracownicy fizyczni - 123
rolnicy - 63
pracownicy umystowi - 566
studenci - 112
uczniowie - 457
inni zatrudnieni (np. prywatni przedsiebiorcy) - 47
emeryci— 156
niezatrudnieni — 188
2. Liczba wypozyczen — 4708 vol., w tym:
literatury pieknej — 3608
literatury popularnonaukowej — 692
Przecietna dzienna wypozyczen — 431
Liczba wypozyczen filméw — 408
3. Liczba odwiedzin — 10813 osdb, przecietnie dziennie — 109 oséb (99 dni otwartych).
4. Przybyto: a) 996 vol. na kwote 27 123,51 zt, w tym: 26 darow, w tym ekw.), 829,24 zt
b) 140 filméw na kwote 3744,81 zt.
5. Ubyto 1745 vol. Na kwote 29 203,66 zt
Przybytki przygotowano do udostepniania (opatrzono znakami wtasnosciowymi Biblioteki,
numerem inwentarzowym, znakiem miejsca, obtozono w folie
i wigczono do ksiegozbioru.
6. Prowadzono nastepujace zrédta informacji i dokumentaciji:

- katalog w wersji elektronicznej
- dokumentacje wypozyczen



- kartoteke czytelnikéw

- kartoteke wypozyczajgcych filmy

- dokumentacje zwigzang z przyjmowaniem kar pienieznych, wydawaniem duplikatéw
kart bibliotecznych oraz wptatami i wyptatami kaucji.

7. W ramach akcji odzyskiwania przetrzymywanych przez czytelnikdw materiatéw
bibliotecznych wypozyczonych w systemie MATEUSZ wystano:

- 91 wezwan do zwrotu.
Za przetrzymywane ksigzki pobierano kary pieniezne, uzyskano kwote 5 072,00 zt + 5 zt za
wydruki

8. Wystawiano duplikaty kart czytelnika w przypadku ich zagubienia, zniszczenia.
Za duplikaty kart uzyskano kwote 150 zt.

9. Pobierano kaucje od czytelnikéw mieszkajgcych poza powiatem gréjeckim. Wptaty kaugji
wyniosty 390,00 zt, wyptaty 60,00 zt.

10. Systematycznie przeglagdano nowosci wydawnicze.
Badano potrzeby i zainteresowania czytelnicze /dezyderaty/, co skutkowato
systematycznym zamawianiem nowych ksigzek w oparciu o propozycje czytelnikéw.

(we wspodtpracy z osobg zajmujaca sie zakupami i opracowaniami nowych ksigzek) .

11. Przegladano i kwalifikowano do wiaczenia do zbioréw ksigzki otrzymane jako dary
(26 vol.)

12. Systematycznie porzgdkowano ksiegozbiér.
13. Typowano ksigzki do selekcji.
14. W marcu przeprowadzono kontrole ksiegozbioru

W wyniku kontroli ustalono stan faktyczny ksiegozbioru w Wypozyczalni dla Dorostych:

- u czytelnikow (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 4528

- na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodéw kreskowych): 35896
- brakow bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 38

- brakéw wzglednych (takich, ktorych odnalezienie jest prawdopodobne): 48

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindw: 40510
Filmy:

- u czytelnikéw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 10

- na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodow kreskowych): 2136
- rakow bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 0

- brakéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 0



tacznie zbidr filmow liczy: 2146
Il. Dziatalno$é kulturalno-o$wiatowa

1. Realizowano przysposobienie biblioteczne poprzez systematyczne informowanie
czytelnikdw o zasobach bibliotecznych, warunkach korzystania z biblioteki i katalogu.
Udzielono 4134 informacji.

2. Konkursy

Przygotowano i przeprowadzono konkurs plastyczno-literacki pt.: KARTKA WALENTYNKOWA
—w dniu 10 lutego 2020 roku jury rozpatrzyto 127 prac plastyczno-literackich. Startowali
uczniowie ze szkot podstawowych i gimnazjalnych z Gréjca oraz najblizej potozonych
miejscowosci okolicznych. Jury w sktadzie pieciu oséb przyznato nagrody 9-u zwyciezcom.

Ill. Doskonalenie zawodowe
Podjeto studia podyplomowe z zakresu Bibliotekoznawstwa na UW w Warszawie.

Szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych RODO — 2 godz.

Inne prace
1. Z powodu pandemii koronawirusa wykonywanie pracy zdalnej (selekcjonowanie recenzji w
zaleznosci od wieku czytelnikow i wg. sygnatur, zapoznawanie sie z najnowszymi informacjami z

dziedziny bibliotekoznawstwa poprzez fb i strone internetowg naszej biblioteki, zapraszanie nowych
czytelnikéw na strone biblioteki, obserwowanie udostepnianych filméw on-line ze spotkan
autorskich, porzadkowanie archiwum ze zdjeciami ze spotkan autorskich) w terminie od 30 marca
do 27 kwietnia.

2. Rozliczono kase i kaucje czytelnicze za 2020 rok.

Sporzadzita: Katarzyna Bielen, Mirostawa Krawczak



Sprawozdanie | potrocze 2020 roku z pracy instruktora Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej im Wactawa Skarbimira Laskowskiego w Gréjcu

Systematyczne sledzenie wydarzen kulturalnych w powiecie
Zapoznanie sie z ksiegozbiorem bibliotek w powiecie

Przygotowanie sprawozdania K-03 do Gtéwnego Urzedu Statystycznego Miejsko-Gminnej Biblioteki
Publicznej w Grojcu

Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej w Gréjcu za 2019
rok do Biblioteki Wojewddzkiej

Analiza sprawozdan z dziatalnosci za 2019 rok, nadestanych z bibliotek w powiecie

Spotkania z dyrektorami, kierownikami placéwek w powiecie i oméwienie sprawozdan za 2019 rok
i problemdw z jakimi borykaja sie na co dzien

Wyjazd do Biblioteki Wojewdédzkiej w celu przedstawienia sprawozdan bibliotek z powiatu
Melioracja katalogu biblioteki wedtug wytycznych Biblioteki Wojewédzkiej

Systematyczna selekcja ksiegozbioru w bibliotece

Wprowadzanie daréw, audiobookéw i filméw do programu bibliotecznego Mateusz

Zamieszczanie aktualnosci na stronie internetowe;j biblioteki

Systematyczne przesytfanie przegladéw nowosci, ofert szkolen do bibliotek w powiecie

Pomoc merytoryczna przy wprowadzaniu akcesji, nanoszeniu poprawek do programu
bibliotecznego Mateusz w bibliotece w Pniewach

Konsultacja z biblioteka w Btedowie na temat nowego lokalu dla biblioteki w strazy pozarnej
Pomoc merytoryczna bibliotece w Jasiefncu w oznaczaniu ksigzek

Pomoc merytoryczna przy wprowadzaniu akcesji, nanoszeniu poprawek do programu
bibliotecznego Mateusz w bibliotece w Btedowie

Przygotowanie i rozestanie prezentacji na temat zmian w opisie bibliograficznym dotyczacej
deskryptoréw BN

Konsultacje z bibliotekami na temat otwarcia i funkcjonowania bibliotek w powiecie w czasie
pandemii covid-19

Szkolenia:

1. Przepisy katalogowania Biblioteki Narodowej i instrukcja MARC 21

2. Nowa edycja tablic skréconych UKD

3. Pokaz kotku co masz w $rodku, czyli co i jak znalez¢ w bibliotekach cyfrowych
Wizyty w bibliotekach w powiecie:

1. W dniu 2 marca 2020 przeprowadzono wizytacje w Gminnej Bibliotece Publicznej w Pniewach.
Celem wizytacji byto przede wszystkim sprawdzenie dokumentacji dotyczacej zmian w ksiegozbiorze,



poprawnosci sporzadzanych opiséw bibliograficznych ksigzek, dokumentacji ubytkéw, ukfad i stan
ksiegozbioru w bibliotece.

Whioski po wizytacji:

- brak dokumentacji z wczesniejszych lat tj. faktur za zakup ksigzek, ktére trzeba bedzie trzeba
odtworzy¢ do poprawnego funkcjonowania biblioteki,

- brak protokotéw ubytkéw ze wczesniejszych lat, co uniemozliwia podanie poprawnej wartosci
ksiegozbioru,

- niepoprawne rozliczanie faktur we wczesniejszych latach, btedy przy wpisywaniu cen, co skutkuje
rozbieznosciom w wycenie ksiegozbioru,

- liczne btedy w programie bibliotecznym Mateusz, tj. btednie wpisywane akcesje, btednie wpisywane
ceny ksigzek, nie zgodnie z cenami z faktur papierowych

- powielanie btedéw poprzednich pracownikéw, poniewaz tak zostaty przekazane obowigzki
Zadania do zrealizowania:

- odtworzenie brakujacych faktur na podstawie ksigg inwentarzowych, ktére w tym momencie sg
jedynym Zrédtem z ktérego mozna wydoby¢ potrzebne dane,

- przeanalizowanie ksigg inwentarzowych w celu ustalenia wtasciwej ilosci i wyceny ubytkéw,

- wprowadzenie brakujgcego ksiegozbioru do programu bibliotecznego Mateusz,

- oklejenie ksiegozbioru kodami kreskowymi co w przysztosci umozliwi komputerowe wypozyczanie,
- oklejenie ksiegozbioru naklejkami z sygnaturami wedtug UKD.

2. W dniu 4 marca 2020 przeprowadzono wizytacje w Gminnej Bibliotece Publicznej w Belsku Duzym
filia w Lewiczynie. Celem wizytacji byto przede wszystkim sprawdzenie dokumentacji dotyczacej
zmian w ksiegozbiorze, poprawnosci sporzadzanych opiséw bibliograficznych ksigzek, dokumentacji
ubytkoéw, uktad i stan ksiegozbioru w bibliotece.

Whnioski po wizytacji:

- poprawna dokumentacja dotyczaca zakupu ksiegozbioru, tj. ksiega inwentarzowa uzupetniana na
biezgco, faktury za zakup ksigzek,

- caty ksiegozbidr wpisany do systemu bibliotecznego Mateusz,
- ksiega inwentarzowa pisana recznie,

- brak wprowadzonych wartosci poczatkowych umozliwiajgcych drukowanie ksiegi inwentarzowej i
wyceny ksiegozbioru komputerowo

- wypozyczanie komputerowo,

- selekcja zbioréw przeprowadzana komputerowo,

- potrzeba przeszkolenia pracownika z deskryptoréw BN,

- niescisto$¢ miedzy ubytkami, w systemie komputerowym za mato o 1 ubytek

Zalecenia do zrealizowania:



- wyszukanie brakujgcego ubytku, poréwnanie ubytkéw z ksigg inwentarzowych z ubytkami w
programie komputerowym.

3. W dniu 4 marca 2020 przeprowadzono wizytacje w Gminnej Bibliotece Publicznej w Goszczynie.
Celem wizytacji byto przede wszystkim sprawdzenie dokumentacji dotyczgcej zmian w ksiegozbiorze,
poprawnosci sporzadzanych opiséw bibliograficznych ksigzek, dokumentacji ubytkéw, uktad i stan
ksiegozbioru w bibliotece.

Whnioski po wizytacji:

- poprawna dokumentacja dotyczaca zakupu ksiegozbioru, tj. ksiega inwentarzowa uzupetniana na
biezgco, faktury za zakup ksigzek,

- czesc¢ ksiegozbioru wpisana do systemu bibliotecznego Mateusz

- nie wypozyczajg komputerowo,

- potrzebna selekcja ksiegozbioru,

- czesciowo oklejony ksiegozbidr kodami kreskowymi,

- niepoprawnie nadawane akcesje do zakupu ksiegozbioru w programie komputerowym,

- rejestr ubytkow od 1972 roku, brak dokumentéw do pozycji ubytkowanych przed 1972 rokiem.
Zalecenia do zrealizowania:

- wpisanie brakujgcych ksigzek do programu bibliotecznego Mateusz,

- oklejenie ksiegozbioru kodami kreskowymi,

- selekcja ksiegozbioru,

- wyszukanie ubytkoéw z przed 1972 w ksiegach inwentarzowych i zrobienie zastepczych protokotdw,
- poprawienie akcesji w komputerze.

4. W dniu 4 marca 2020 przeprowadzono wizytacje w Gminnej Bibliotece Publicznej w Btedowie.
Celem wizytacji byto przede wszystkim sprawdzenie dokumentacji dotyczgcej zmian w ksiegozbiorze,
poprawnosci sporzadzanych opiséw bibliograficznych ksigzek, dokumentacji ubytkéw, uktad i stan
ksiegozbioru w bibliotece.

Whnioski po wizytacji:

- caty ksiegozbidr wpisany do systemu bibliotecznego Mateusz, wtgcznie z ubytkami
- wypozyczanie komputerowo,

- selekcja przeprowadzana komputerowo,

- potrzebna selekcja ksiegozbioru,

- niescistosci przy wpisywaniu cen ksigzek miedzy fakturg a komputerem,

- wydruk ksiegi inwentarzowej.

Zalecenia do zrealizowania:

- poprawienie cen w komputerze i ksiegach inwentarzowych,



- wpisanie wartosci poczgtkowych dla ubytkéw
Skontrum:

1. W dniach od 17 marca do 23 marca w Bibliotece w Gréjcu zostato przeprowadzone skontrum
zbioréw bibliotecznych.

W wyniku kontroli ustalono stan faktyczny ksiegozbioru:
Wypozyczalnia dla dorostych:

U czytelnikdw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 4528

Na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodow kreskowych): 35896
Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 38
Brakéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 48

L

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindéw: 40510

Wypozyczalnia dla dzieci:

U czytelnikdw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 2256

Na poétkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania kodéw kreskowych): 22313
Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, Ze nie zostang odnalezione): 16
Brakéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 38

£ s

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindw: 24623

Czytelnia:
1. U czytelnikdw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 0
2. Na potkach (stan ustalony drogg bezposredniego sczytywania koddéw kreskowych): 5660
3. Brakdéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 6
4. Brakdéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 12

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindéw: 5678

Audiobooki:
1. U czytelnikdw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 59
2. Na pdtkach (stan ustalony droga bezposredniego sczytywania kodow kreskowych): 1739
3. Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 0
4. Brakdw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 2

tacznie ksiegozbior liczy wolumindw: 1800

Filmy:

1. U czytelnikéw (stan wygenerowany automatycznie przez system biblioteczny): 10
2. Na podtkach (stan ustalony droga bezposredniego sczytywania kodéw kreskowych): 2136



3. Brakéw bezwzglednych (takich, o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione): 0
4. Brakéw wzglednych (takich, ktérych odnalezienie jest prawdopodobne): 0

tacznie ksiegozbidr liczy wolumindw: 2146

Instruktor — Marta Traczyk
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